
 

 

 

 

ACTUALIZACION DE DATOS 
Este es un requisito necesario para que 
el Fondo pueda tramitar tus solicitudes. 
Es necesario tener disponible 
aproximadamente 10 minutos, para 
que revises lo que está grabado y 
actualizar la información. 
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El proceso de actualización de datos es muy sencillo: 

Ingresa a la plataforma de Fondesenttia desde la página web 
https://fondesenttia.co, con número de identificación y contraseña 

personal. 

Al iniciar sesión, haz clic en la pestaña MIS DATOS PERSONALES >> Datos personales 
 

 
Información personal 
Verifica que sea correcta la 

información obligatoria señalada, 
especialmente en fecha y lugar de 

expedición de cédula, 
fecha y lugar de nacimiento, etc; si 
están en blanco, favor diligenciar. 

Clic en Siguiente 

Nota: Si es primera vez que ingresas al portal 
o no recuerdas tu contraseña, por 

favor revisa el instructivo Reestablecer 
    



2 Información de contacto 

Diligencia información marcada en 
rojo 

En el campo EXT digita tu número 
de extensión o coloca 0. 

Se recomienda que el correo de 
correspondencia sea el laboral ya 
que ahí enviaremos comunicados 

importantes. 

 
Clic en Siguiente 



 
Información grupo familiar 
Verifica los datos de tu grupo familiar o inclúyelo dando clic en Adicionar 
familiar, diligencia los campos marcados en rojo. Clic en Enviar y Siguiente. 

 

 

 

 

Información beneficiarios 
Revisa los beneficiarios y su 
porcentaje de distribución o agrégalos 
seleccionando el integrante y clic en 
Adicionar beneficiario; recuerda 
asignar un porcentaje. Clic en 
Siguiente 
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Transferencia electrónica 
Verifica que la cuenta bancaria inscrita sea la correcta. 

 

 

Información socioeconómica 
En esta sección encontrarás 7 ventanas, avanza con Siguiente 
diligenciando los campos obligatorios marcados con rojo. 
En actividad CIIU hacer clic para buscar ASALARIADO 
(código 0010) o PENSIONADO (0020). 
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Diligencia el campo salario. 

Las secciones de Bienes, deudas y contactos 
no son obligatorias. 

Información laboral 
Verifica la información marcada en rojo o digítala así: 
- Empresa: Esenttia 
- Tipo de contrato: Indefinido 
- Fecha de ingreso a la empresa 
Los otros campos colocar como se ve en la imagen 
- Dependencia: Área a la que pertenece 

 

 

 

 
Obligaciones estatutarias 
Por favor no modifique este campo. Pase a la 

Sección Verificación. Clic en Siguiente para 

verificación. Termina dando clic en Finalizar para 
guardar los datos y Listo! 
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